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1 Documentos relacionados

Na aplicacdo deste Manual Antissuborno e Anticorrupgdo, pode ser necessério consultar os
seguintes documentos em suas versdes atualizadas:

Cédigo Titulo

12.26.05.03 Politica Antissuborno e Anticorrupgéo

12.26.04.07 Termo Antissuborno e Anticorrupgéo - Fornecedor
12.01.04.01 Termo de confidencialidade e imparcialidade - Colaborador
12.01.04.03 Termo de confidencialidade e imparcialidade - Fornecedor

2 Siglas, abreviaturas e definicdes

Clean: Clean Environment Brasil;

OCDE: Organizagéo para Cooperacao e Desenvolvimento Econdmico;

INSS: Instituto Nacional do Seguro Social;

IBAMA: Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis;

ANATEL: Agéncia Nacional de Telecomunicacdes.

Clean Environment Brasil Engenharia e Comércio Ltda.
Rua Bartolomeu Bueno da Silva, 457 e 477 - Condominio Portal Anhanguera.

, . 12.26.05.02-00
Valinhos e SP e 13279-392 e Brasil o d
PABX: +55 19 3794-2900 / 3794-2901 ¢ Fax: 19 3794-2919 Pagma 3de?9

Phone USA: +1 415 935-9405 e www.clean.com.br e clean@clean.com.br



AA Clean’

— ; ;
P Environment Brasil

3 Introducao

Para fortalecer ainda mais os conceitos estabelecidos no Manual de Conduta, este Manual foi
elaborado, com a finalidade de detalhar procedimentos anticorrupcdo praticados pela Clean e o
entendimento de quais sdo o0s atos que podem ser associados a pratica de corrupcdo ou atos
lesivos contra a administrag@o publica nacional ou estrangeira, e se destina a todos que direta ou
indiretamente estéo ligados a Clean, quer sejam sdécios, gestores, colaboradores ou prestadores
de servigo.

Neste contexto e alinhado com a Lei 12.846, conhecida como Lei Anticorrup¢cdo, que entrou em
vigor em 29 de janeiro de 2014, o contetdo apresentado neste Manual tem a finalidade de
esclarecer quais sdo as praticas que devem ser totalmente evitadas no ambiente corporativo, na
sociedade e nas relacdes diretas e/ou indiretas com as entidades publicas e privadas, nacionais e
estrangeiras.

Este Manual destina-se ao conselho societério, colaboradores, representantes, clientes e
fornecedores, tanto no Brasil quanto no exterior e € de responsabilidade de todos, sem excecéao,
conhecer e aplicar os conceitos e a legislacdo em vigor, em qualquer Pais nos quais a Clean faca
negocios.

4 Historico

Em 29 de janeiro de 2014, entrou em vigor a Lei 12.846/2013, conhecida como Lei Anticorrupcéo,
a qual estabelece que empresas, fundacbes e associacbes passem a responder civil e
administrativamente a atos de corrupgdo contra a administragédo publica nacional e estrangeira.

Essa lei decorre de acordos internacionais assumidos pelo Brasil, especialmente na convencédo da
OCDE, Organizacdo para Cooperacdo e Desenvolvimento Econdmico, e na Convengdo das
Nagdes Unidas contra a Corrupgéo.

Este guia foi elaborado para atender as exigéncias da lei e fortalecer ainda mais o entendimento
da Clean em relacao as boas praticas de conduta.

5 O Manual de conduta da Clean menciona os seguintes valores:

A Clean, desde sua fundag&do em 1995, acredita que para manter o respeito e a confianga de seus
colaboradores, clientes, fornecedores e da sociedade em geral, deve garantir que sua atuacao
seja guiada por seus valores:

e Conduta ética exemplar;
e Presteza e cortesia com clientes, fornecedores e colaboradores;
e Transparéncia e coeréncia na comunicacdo com os mais diferentes publicos;
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e Seguranca e qualidade de vida no local de trabalho;

e Busca permanente da exceléncia;

e Busca do crescimento profissional e pessoal;

¢ Respeito ao meio ambiente;

¢ Responsabilidade social;

e Ter no local de trabalho uma fonte de satisfagéo e felicidade.

E pelos seguintes principios:

¢ Respeito matuo;
¢ Tratamento justo e igualitario;
o Comprometimento.

O Manual de Conduta ja estabelece que “a Clean coibe qualquer concessdo de vantagem ou
privilégio a agentes publicos, zelando pelo cumprimento das politicas, normas e controles de
prevencdo e combate a lavagem de dinheiro e atos ilicitos de qualquer natureza, em estrito
cumprimento das leis aplicaveis e consoante as melhores praticas nacionais e internacionais.”

Assim, € nossa obrigacao:

e Respeitar as leis vigentes, politicas e regulamentos internos;

e Agir coerentemente com o discurso adotado e sempre alinhado com o Manual da empresa;

e N&o se valer do cargo ou posicdo na Clean para obtencdo de favores ou beneficios
pessoais;

e Relatar quaisquer comportamentos ilegais, ndo éticos ou inadequados sobre quais
tenhamos conhecimento, realizados por colaboradores, terceiros, ou outros
fornecedores da empresa.

e Proteger e fazer o uso apropriado de informacdes confidenciais e dados pessoais,
conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados n° 13.709/2018.

6 O que é corrupcéao?

E o ato de pagar, prometer dar ou oferecer algo a alguém ou usar de influéncia para obter
vantagem em beneficio préprio ou para uma organizacdo a qual pertenca, mesmo que a oferta
nao tenha sido aceita. A forma mais conhecida é o pagamento de propina, porém também pode
se dar através de presentes, viagens, entretenimentos etc.

7 Combate a corrupcao, fraude e lavagem de dinheiro

A Clean tem como compromisso o respeito as normas previstas na lei anticorrupgédo n°® 12.846/13
e demais legislacéo atinente a fraude e lavagem de dinheiro.

Nas relacdbes com quaisquer terceiros, publico ou privado, a Clean nédo podera, direta ou
indiretamente, receber, oferecer, prometer, conceder ou autorizar a entrega de dinheiro ou
equivalente em troca da sua influéncia para obter qualquer beneficio indevido.
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Sdo os atos exemplificados a seguir e dirigidos a entidades governamentais (Funcionarios de
empresas estatais, tais como: Banco Central, Receita Federal, INSS, consulado, cartérios;
Deputados, vereadores, candidatos politicos, funcionarios dos poderes Legislativo, Judiciario e
Executivo; Militares e policiais; Funcionarios de 6rgaos de fiscalizacdo, tais como IBAMA,
ANATEL, inclusive estrangeiros; Prestadores de servicos que atuam em 6rgaos publicos),
sindicatos, partidos politicos, funcionarios publicos e de autarquias de empresas nacionais e
estrangeiras, incluindo-se a esposa(o), ou filho(a) dos funcionarios e demais parentes por
consanguinidade e por afinidade.

8 Préaticas que podem ser caracterizadas como corrupcao

e Dar, prometer ou oferecer propina;

o Dar, prometer ou oferecer presentes, ajuda de custos, brindes, exceto os institucionais, tais
como cadernos, calendarios etc;

e Pagar, prometer ou oferecer viagens e hospedagens;

e Pagar, prometer ou oferecer refeicdes de valor superior ao limite estabelecido nas Politicas
Internas da Clean;

e Pagar, prometer ou oferecer despesas com entretenimento, tais como jogos e shows.

9 Doagbes se enquadram em corrupcao?

As doacdes podem sim ser enquadradas como atos de corrupcdo. Existem algumas regras a
serem seguidas, porém, sempre que houver davidas, um membro do Conselho de Sécios deve
ser acionado para auxiliar nas decisfes. Seguem alguns critérios para facilitar o entendimento:

e Evitar doacdes em espécie;

e As doacbes aos Orgdos Publicos, tais como Hospitais, Corpo de Bombeiros, Policia Militar
e Escolas, somente deverdo ser autorizadas apds analise e aprovacédo do Conselho de
Sécios, e devem seguir as normas internas da Clean;

e N&o devem ser autorizadas quaisquer doac¢des que ndo tenham como finalidade atender
aos interesses das comunidades onde a Clean atua e, em hip6tese alguma, ser realizadas
diretamente a qualquer pessoa fisica;

e As doacdes a partidos politicos devem seguir as determinacdes da legislacdo em vigor e
as diretrizes da Clean.

10 Outros aspectos denominados atos lesivos

Além dos atos de corrupcdo, a legislacdo aborda outros aspectos denominados atos lesivos
contra a administracdo publica nacional ou estrangeira, que compreendem:
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¢ Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
préatica dos atos ilicitos previstos nesta Lei;

e Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

e Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatdrio publico;

e Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico;

e Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

e Fraudar licitagé@o publica ou contrato dela decorrente;

e Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica
ou celebrar contrato administrativo;

e Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo em
lei, no ato convocatorio da licitagéo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

e Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragdo publica;

o Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de oOrgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacgdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgéos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

11 O que fazer em casos de aliciamento de atos de corrupgcéo?

Qualquer pessoa, com ligacao direta ou indireta com a Clean, quer seja sécio, colaborador ou
prestador de servicos, ndo deve abrir negociagdo, dar concordancia ou criar expectativas na outra
parte e deve entrar em contato com seu gestor imediato, ou com o Conselho de Sdcios, através
do site da empresa https://www.clean.com.br/Contato/Ouvidoria ou através do e-mail
ouvidoria@clean.com.br.

12 A corrupcéao abrange outras acdes?

Em caso de duvidas, o Conselho de Sécios da Clean deve ser envolvido, antes de qualquer
decisédo ou acdo que, mesmo ndo estando relacionada acima, possa vir a se caracterizar como
ato de corrupcao.

Reforcamos que os colaboradores da Clean, diretos ou indiretos, ndo tém autorizacdo de adotar
gualquer procedimento contrario aqueles estabelecidos no Manual de Conduta e/ou no Manual
Anticorrupgéo, ou seja, nenhuma atitude, independentemente de cargo, que possa comprometer a
imagem da Clean em relagdo a conduta ética sera tolerada. Ressaltamos que todos tém a
responsabilidade de auxiliar no processo de disseminacdo destas regras e conceitos.
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13 Qual é a punicéao prevista nos casos de corrup¢cao?

a) Para os colaboradores diretos e indiretos:

O colaborador terd seu contrato de trabalho rescindido e, dependendo da gravidade do ato,
responderd judicialmente por suas agoes.

A empresa prestadora de servigos tera seu contrato rescindido e respondera judicialmente pela
acao, caso o ato tenha relagéo com a Clean.

b) Para a empresa:
Destacamos alguns itens dentre os elencados pela lei:

A legislacao prevé a aplicacdo de multa, equivalente a 0,1% (um décimo por cento) a 20%
(vinte por cento) do faturamento bruto do dltimo exercicio anterior ao da instauracdo do
processo administrativo, excluidos os tributos, a qual nunca sera inferior a vantagem
auferida, quando for possivel sua estimacao;

Caso néo seja possivel utilizar o critério do valor do faturamento bruto da pessoa juridica, a
multa sera de R$ 6.000,00 (seis mil reais) a R$60.000.000,00 (sessenta milhdes de reais);
Divulgacéo da decisdo em amplo meio de comunicagéo.

14 Quais acbes sao adotadas pela Clean para evitar algum ato que

possa vir a ser interpretado como corrupgéao?

A Clean divulga a todos os colaboradores diretos e indiretos este Manual orientativo contra
corrupcgéao, além do Manual de Conduta, que séo entregues no ato da sua admissao, para
conhecimento e aplicacéo dos valores defendidos e praticados pela empresa;

A Clean disponibiliza um canal para comunicacdo direta, através do seu site
https://www.clean.com.br/Contato/Ouvidoria, para esclarecer dividas, receber denuncias e
sugestoes;

A Clean inclui em todos os contratos celebrados com qualquer outra empresa, que tenha
por objeto a contratagdo de servigos, compra de equipamentos ou qualquer outro produto,
a clausula contra corrupcdo e atos lesivos contra a administracdo publica nacional e
estrangeira, afim de dar ciéncia de suas boas praticas;

A Clean nao aceita despesas de colaboradores ou terceiros que possam ser enquadradas
como atos de corrupc¢ao;

A Clean nao registrara documentos relacionados a despesas que possam vir a ser
engquadradas como atos de corrupcao;

A Clean ndo aceitard documentos de natureza diferente das de gastos incorridos e
relacionados exclusivamente a trabalho;

A Clean nao autoriza gastos ou eventos com funcionarios governamentais além dos gastos
gue seriam usuais.
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15 Responsabilidade social

A Clean se compromete a cumprir e a exigir o cumprimento, por qualquer parceiro, da legislacdo
que disciplina a protecdo ao meio ambiente, o trabalho infantil, o trabalho andlogo ao escravo, a
nao discriminacdo, a confidencialidade das informacbes, os direitos humanos, o respeito a
diversidade e inclusdo, a ndo discriminacdo, as regras de salde e seguranca no trabalho, a
defesa e a ética concorrenciais.

16 Denuncias e reclamacdes

Se suspeitar ou presenciar alguma pratica que viole as diretrizes deste Manual, informe o
Conselho de Sécios, conselho@clean.com.br, ou se preferir, faca a denuncia/reclamacéo através
do site da empresa https://www.clean.com.br/Contato/Ouvidoria ou através do e-mail
ouvidoria@clean.com.br.

17 Aprovacao e vigéncia

Este Manual foi revisado e aprovado pelo Conselho de Sécios em reunido realizada em
29/11/2021 e passa a vigorar imediatamente.

Permanecem em vigor todas as demais normas e regulamentos estabelecidos pela Empresa.

18 Historico de revisoes

Revisao Data Descrigcado das principais alteracdes

00 29/11/2021 | Elaboragéo.
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